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Linee guida per la compilazione della domanda di partecipazione
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1. Accesso e registrazione su PICA

1.1 Autenticazione

Se si è già registrati ad uno dei seguenti portali: 

• LOGINMIUR
• PICA / REPRISE
• REFEREES

è  possibile  accedere  alla  piattaforma  PICA  all’indirizzo  https://pica.cineca.it/login
utilizzando le relative credenziali.

Dal menu a tendina “Credenziali” selezionare la tipologia corretta.

Figura 1 – Pagina di accesso a PICA (login).

Via Cracovia 50, 00133 Roma
www.uniroma2.it

concorsi@uniroma2.it C.F. 80213750583
P.I.   02133971008



Direzione VI - Gestione del Personale
Area gestione del personale
Divisione 3 – Programmazione e reclutamento del personale
Ripartizione 1 – Reclutamento personale docente, ricercatore e TAB

1.2 Nuova registrazione

Se non si  è in possesso di  un account, effettuare una nuova registrazione sul  portale
PICA, al seguente link:

https://pica.cineca.it/register/

Si raccomanda la compilazione del modulo completo.

Figura 2 – Pagina di registrazione a PICA.
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2. Avvio della domanda di partecipazione

Per avviare una nuova candidatura:

1. Collegarsi alla pagina dedicata all’Ateneo: https://pica.cineca.it/uniroma2/
2. Nel filtro “Tipologia / Category” selezionare “Personale Docente/Ricercatori”.

Figura 3 – Selezione della tipologia “Ricercatori in tenure track (RTT)”.

3. Selezionare il bando/procedura di interesse cliccando sul relativo titolo.

4. Fare clic su “Gestisci le domande / Manage your applications”.

Figura 4 – Pulsante “Gestisci le domande / Manage your applications”.
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5. Selezionare “Compila una nuova domanda / New submission”.

Figura 5 – Pulsante “Compila una nuova domanda / New submission”.

Via Cracovia 50, 00133 Roma
www.uniroma2.it

concorsi@uniroma2.it C.F. 80213750583
P.I.   02133971008



Direzione VI - Gestione del Personale
Area gestione del personale
Divisione 3 – Programmazione e reclutamento del personale
Ripartizione 1 – Reclutamento personale docente, ricercatore e TAB

3. Compilazione della domanda

La  domanda  è  strutturata  in  pagine  e  sezioni:  ogni  pagina  deve  essere  compilata
integralmente.

Figura 6 – Struttura della domanda a pagine

Dopo la compilazione di  ciascuna pagina,  selezionare  “Salva e prosegui /  Save and
proceed”.

All’interno  della  domanda  è  necessario  compilare  tutti  i  campi  contrassegnati  come
obbligatori, in caso contrario il sistema segnalerà errori o omissioni.
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4. Controllo, firma e invio della domanda

Al termine della compilazione, la domanda sarà visibile sulla dashboard “My PICA” con
stato “In bozza”

https://pica.cineca.it/userdashboard/

Le domande in bozza possono essere  modificate e firmate cliccando sul titolo della
domanda (in blu).

Figura 7 – dashboard “My PICA” (stato “In bozza”).

È responsabilità del candidato verificare la completezza e la correttezza dei dati inseriti.

Per completare l’invio:

1. Cliccare su “Firma e presenta / Sign and submit”;
2. Verificare l’anteprima del PDF generato dal sistema;
3. Selezionare la modalità di firma:  firma digitale (“ConFirma” oppure CadEs/PadEs)

oppure firma autografa.
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Figura 8 – Comandi disponibili (incluso “Firma e presenta / Sign and submit”).

Scegli un metodo di firma 
Si prega di seguire attentamente le istruzioni per la firma sulla piattaforma. 

Per eventuali problemi, cliccare su “Supporto” a piè di pagina del sito.

Una volta completata la procedura 

• Il sistema assegna un identificativo univoco alla domanda;
• Il candidato riceve una e-mail di conferma dell’avvenuta presentazione.

Attenzione: dopo l’invio non sarà più possibile modificare la domanda.

Via Cracovia 50, 00133 Roma
www.uniroma2.it

concorsi@uniroma2.it C.F. 80213750583
P.I.   02133971008



Direzione VI - Gestione del Personale
Area gestione del personale
Divisione 3 – Programmazione e reclutamento del personale
Ripartizione 1 – Reclutamento personale docente, ricercatore e TAB

5. Ritiro della domanda
Entro  i  termini  previsti  dal  bando,  il  candidato  può  ritirare  la  domanda,  seguendo  la
procedura di seguito indicata:

• Accedendo  alla  dashboard “My  PICA”  https://pica.cineca.it/userdashboard/ e
cliccando sul titolo della relativa domanda;

• Selezionando “Ritira / Withdraw”;
• Compilando la relativa pagina di conferma.

Una volta completata la procedura sopra descritta, il sistema invia automaticamente un’e-
mail di notifica attestante l’avvenuto ritiro della domanda.

Via Cracovia 50, 00133 Roma
www.uniroma2.it

concorsi@uniroma2.it C.F. 80213750583
P.I.   02133971008


